
KİTAP GÖNDERİMİ SÜREÇLERİ  

(Kitap Bölümü Yazar Girişi Süreci) 

Bu bölüm kitap gönderim süreci için hazırlanmıştır.  

Son onaydan sonra işlemlerinizde değişiklik yapmanız mümkün değildir. Her aşamada yapmış 

olduğunuz işlemleri kaydediniz. Kaydettiğiniz tüm işlemlere tekrar geri dönüp düzeltme işlemleri 

yapabilirsiniz. Tüm süreçleri tamamladığınıza emin olduktan sonra gönderimi tamamlayınız.  

Bölüm yazarı bölümünü yayınevimize iki şekilde gönderebilir:  

1-Bağımsız kitap olarak gönderim. (Bu durumda kitap değerlendirme süreci (editör ve hakem belirleme) 

yayın evi tarafından belirlenir) 

2-Seri Kitap bölümüne gönderimi: Bu durumunda, kitap değerlendirme süreci seri kitap alan editörü 

tarafından yürütülür). 

Hazırlık Aşamasında Dikkat 

Kitabınızla ilgili tüm dosyaları bilgisayarınızda bir klasöre yükleyin.  

Birinci Adım: Kitap Bölümü Gönderimi İş Akışı   

Gönderi yapmaya hazır olduğunuzda kullanıcı panonuzdaki “Gönderim”' tıklayın. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1-Adım: Eser Gönderim Formunu Doldurunuz. 

 

Tek bir kitap gönderiyorsanız Monografiyi seçiniz.  

Yazarın Katkısı kısmında “Yazar” alanını seçiniz. 

Bu formu doldurduktan sonra şartları kabul ediyorum butonuna tıklayın ve “Eser Göndermeye Başla” 

butonuna tıklayın 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bir Sonraki Adım Gönderim Detayları 

 

Gönderim detaylarında, bölümle ilgili anahtar kelimeleri, bölümün özetini, kaynakçasını Türkçe ve 

İngilizce olarak giriniz.  

 

Kitabınızın giriş, kaynakça ve bölümlerini ayrı ayrı girmek istiyorsanız bu kısmı doldurun. Ancak bir 

sonraki kısımda yer alan dosyaları yükledikten sonra bu kısmı doldurunuz. Bu kısmın doldurulmasında 

amaç kitap bölümlerinin web sayfasında ayrı ayrı gözükmesini sağlanmasıdır. Bu durum yazarın 

takdirine bırakılmıştır (Çok fazla tercih edilmemektedir) 

 

 

Devam Et tuşuna tıklayınız.  

 

 

 



 

 

 

Bir Sonraki Adım: Gönderi (Dosya) Yükleme 

Bölüm ve bölümünüzle ilgili tüm dosyaları yükleyiniz. (Bölüm, yazarsız bölüm, dekont, alıtılama raporu 

varsa diğer belgeler) 

 

Yüklediğiniz belgeyi tanımlamayı unutmayınız.  

 

Dosyalarınızı yükledikten ve tanımladıktan sonra Kaydet'e ve Devam'a basın. 

 

 

 



Bir Sonraki Adım: Katkıda Bulunanlar 

 

Katkıda bulunan bölümünü tıkla burada boşluklar varsa doldurunuz. 



 

E-Posta, ORCID, Kurum, Özgeçmiş kısımları mutlaka doldurulmalıdır. Boş bırakıldığında gönderimi 

gerçekleştirimesiniz. 

En son kısımdaki alanı boş bırakınız.  



 

Gönderinin asıl iletişim kişisinin kim olacağını ve bu kişinin adının yayındaki tarama listesinde görünüp 

görünmeyeceğini seçmeniz gerekecektir. 

Burada tek katkıda bulunan eklenmiştir. Bu kişi aynı zamanda birincil iletişim kişisidir.  

Bölümde birden fazla yazar var ise “Katkıda Bulunan Kişi” ekle butonu tıklanarak bilgiler girilmelidir. 

Birden fazla yazarda aşağıdaki gibi gözükecektir. 

 

 

 

 

 

 



 

Bir Sonraki Adım: Katalog Girişi 

Burada eserine editör atanması yapılması için, yayın editörüne bilgilendirme yapılmaktadır.   

Kitabın konuları giriniz.  

Eğer kitabınızı bir dizi kitap için gönderiyorsanız ilgili kitap dizisi editörü atanır ve bölümünüz direkt 

olarak dizi/kitap editörüne gönderilir.  

 

Formu doldurduktan sonra Kaydet ve Devam Et'e tıklayın . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Son Adım: Gözden Geçir ve Gönderim 

Bu bölümde eseriniz göndermeden önceki son aşamadır. Eserinizle ilgili bilgileriniz yer almaktadır. 

Hatalı ve eksik bilgiler kırmızı uyarılar şeklinde gelir. Hatalar varsa geri işlem tuşuna basarak ilgili 

kısımlardaki boş alanları doldura bilirsiniz. İngilizce kısımlarının doldurulduğuna dikkat ediniz. 

 

Son Onay Gönderim: 

Tüm adımları tamamladıktan sonra Gönderimi Bitir'e tıklayın . 

Hata kodu verebilir. Tekrar gönder tıkayınız. Bir sonraki aşamada Gönderimlere döne tıklayınız. 

Gönderimler kısmında gönderiniz görüntülenecektir.  



 

Gönderiminiz “gönderi” olarak gösterilecektir. Editör ve hakem süreçleri size mailinize bilgi notu olarak 

gönderilecektir. Bu adımlar tamamlandıkça “Gönderi” kısmı değişecek ve aşamalar gösterilecektir. 

Örneğin mavi işaretli kısım daha önce gönderdiğimiz bir çalışmanın basım aşamasında olduğunu 

göstermektedir. Bu kısım eser yayınlandığında “yayınlandı” şeklinde olacaktır. Çalışmanız 

reddedildiğinde “ret edildi” şeklinde gözükecektir.  

 

Gönderimlerimi tıkladığınızda gönderim kitap olarak gözükmelidir. 


